CALIS中心馆际互借系统使用步骤

欢迎全校读者充分利用馆际互借服务，通过“馆际互借”系统，获取到所需的各种文献资源。具体操作方法如下。

一、登陆，成为合法用户

使用“馆际互借”系统的用户，首先在系统内要进行用户身份审批，只有经管理员审批的用户，才可以进行馆际互借，提交文献申请。在未成为合法用户前，所提文献申请一律无效；在成为合法用户后，则可以随时提交文献请求，无须再注册审批。申请成为合法用户步骤如下。

1. 未曾使用过馆际互借系统的读者，需先联系图书馆知识服务部完善用户基本信息，建立馆际互借账号，向馆员提供姓名、教工号、学院、电话号、邮箱等个人信息。

2. 登录“知海CLSP东北农业大学读者服务”网站

网址：http://lib.cnlsp.cn/reader/index.html?tenant=a000661&auth=true
[image: image1.png]pﬂhi CLSP. FibRIAFiEERS

L™ L | AN
N

>





3. 点击首页右上方“登录”按钮，进入会员登录页面。我校读者使用校园卡号和密码进行登录。
[image: image2.png]ﬁ CALISEfTA R ERIRS
:mmsasaa;‘.Y?Eﬁ&g

FREEE
* s EEp iR = |

% 8: [ YHh%H123456
EE )
L EEESFESREE ES/ RE SRR,

2 HEHAASCHENENE | RESEIASTNETRE  SUSHEER
BE




4. 登录完成后，系统会自动跳转界面，新页面右上方显示读者信息。确认无误后，左下方“馆际互借与文献传递”点击进入。
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5. 确认读者基本信息，并加以补充。如信息无误点击下方保存，提示“用户补全信息提交成功，请等待管理员审核通知”。
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6. 确认管理员是否审批成功，进入“知海CLSP东北农业大学读者服务”网站，再次进入“馆际互借与文献传递”，在左侧菜单栏“用户管理”下“我的消息”中可查询是否审批成功。
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7. 确认管理员审批成功后即成为合法用户，再次进入“知海CLSP东北农业大学读者服务”网站就可以进行文献传递了。（首次使用的用户需要支付传递费用，费用计价为：0.3元/页，用户可根据传递文献页数和使用次数进行预缴费，剩余费用会存在读者账户内以备下次使用）。
二、文献传递

用户在经过审批后，就可以进行文献传递的申请了。在进行文献申请时有两种形式可以获取所需文献。其一，如申请文献为服务中心网站检索所得，则只需点击文献内容页的“文献传递”按钮，文献所有信息会自动填充到申请页面，用户只需确认并点击“提交”申请即可；其二，如用户所申请文献的信息不是从服务中心网站检索所得，则用户需在申请页面自行填写全部文献信息。两种方式的操作如下所示。

1. 在服务中心检索的文献申请操作步骤：
首先，登陆东北农业大学读者服务中心主页，选择合适的搜索范围后进行文献检索。
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在选择的检索库内输入检索词，会出现相应的检索内容，用户可点击标题查看详细信息。确认所需检索内容后，点击“文献传递”键即可。
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页面会自动跳转至文献传递界面，用户只需查对信息和确认电子邮箱等基本信息，点击“提交”即完成文献申请，等待管理员处理即可，成功传递的文献会直接以邮件的形式发送到读者预留邮箱内。
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如果点击“文献传递”后系统未直接跳转至文献申请界面，而是跳转至选择图书馆信息界面，继续选择“黑龙江省”→“东北农业大学”，点击“去该馆登录”，使用读者的校园卡号和密码重新登录后，在进行上述操作。
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2. 非服务中心检索的文献申请操作步骤：
首先，进入“知海CLSP东北农业大学读者服务”网页并使用用户名和密码进行登录，进入到个人信息界面后，左下方“馆际互借与文献传递”点击进入。
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然后，在新的界面中点击“请求管理”菜单栏下“提交请求”，按要求填写文献信息，确认无误后，点击“提交”即可。系统会提示读者请求的事务号。当文献获取到后，将直接发送至用户所留邮箱，传递结束。
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3、 传递状态查询

用户可以在“馆际互借与文献传递”中“请求管理”→“我的消息”中查看文献传递状态。
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提交成功（等待本馆管理员处理中）
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本馆管理员处理完毕（等待文献获取中）

